A

SDJ <
w

Dépot Fichiers pour la commission de contréle -
mode d’emploi

Déposer a quel endroit ?

Accédez au lien suivant pour déposer votre fichier :
https://kdrive.infomaniak.com/app/collaborate/775772/03fcc342-e2a3-4b04-8c05-b6cd5550883d

Aucun identifiant ni mot de passe ne sont requis.

Lorsque vous déposez votre fichier, une notification automatique sera envoyée a la direction de SDJ.

Comment?

Veuillez noter qu'il est possible de déposer des fichiers individuels directement, mais pas des dossiers
complets. Pour déposer des dossiers complets, vous devez compresser celui-ci au préalable : effectuez un
clic droit sur le dossier que vous souhaitez déposer, puis suivez les étapes ci-dessous en fonction de votre
systéme d'exploitation :

Compresser un dossier

Pour Windows 10

e Sélectionnez l'option « Envoyer vers » dans le menu contextuel.
e Choisissez « Dossier compressé (zip) » pour créer une archive au format ZIP contenant votre dossier.

Envoyer vers > | I Bureau (créer un raccourci)
Couper 4= Destinataire de télécopie
Copier ‘| Destinataire

Documents
Créer un raccourc : -

Dossier compresse
Supprimer —

Périphérique Bluetooth
Renommer )

E] TeamViewer

Propriétes & WinSCP (pour envoi)
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Pour Windows 11:

e Cliquez avec le bouton droit sur le dossier a déposer.

e Survolez l'option « Envoyer vers » dans le menu contextuel, puis choisissez « Dossier compressé »
pour créer une archive au format ZIP contenant votre dossier.

Ouvrir
Ouvrir avec

- Ajouter aux Favoris

7 Compresser dans le fichier ZIP

Copier en tant que chemin d"accés

Propriétés

OneDrive

Partager avec Skype

£7 Afficher plus d'options

Pour MAC:

e Cliquez avec le bouton droit sur le dossier a déposer.

Entrée

Ctrl+Maj+C

Alt+Entree

e Survolez l'option « Envoyer vers » dans le menu contextuel, puis choisissez « Dossier compressé »
pour créer une archive au format ZIP contenant votre dossier.

Dec 31, 2013 at 10:34 AM
Dec 212013 at 10:37 AM
2013 at 10:12 AM

Favorites Name ~ Date Modified
£ Dropbox ¥ WFH Cafe logov1.ai
WFH Cafa2014final ina

E Preferences =7 WFHC  New Folder with Selection (3 Items)
ﬁ Library Open 4

Open With »
@ ArBrop Move to Trash
Recents Get Info

T Rename 3 Items...

'-Z“' Applications Compress 3 ltems
El Duplicate

Make Alias
E3 Google Drive Quick Look 3 Items
. Share >
[j Desktop Quick Actions >
@ Copy 3 Iltems

Import from iPhone or iPad >
@ Creative Cloud Files

Use Groups

iCloud Sort By »>
. Show View Options

¢ iCloud Drive @ o Macintosh B 2014 »

o0 ©006¢e
Tags...
Set Desktop Picture

WFHCate 2014

size

238 KB
134 KB
470 KB

Kind
Adok
JPEC
JPEC
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Une fois que vous avez créé ['archive ZIP, vous pouvez déposer le fichier ZIP résultant en suivant le lien
fourni précédemment.

N'hésitez pas a contacter la direction de SDJ en cas de besoin.

Marc Baeuchle

Directeur SDJ
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